HOQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LONG THANH Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 17 INQ-HPND Long Thanh, ngay 28 thang 5 nam 2026
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché 1am viéc caa Hi ddng nhan dan
xa Long Thanh Khoa XII1, nhiém ky 2026 - 2031

HOI PONG NHAN DAN XA LONG THANH
KHOA XII1, KY HOP THU HAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025,
Can cir Nghi quyét sé 104/2025/UBTVQHIS5 cia Uy ban thuong vu Quéc
Hogi ngay 26 thang 9 nam 2025 vé ban hanh Quy ché lam viéc madu ciia Héi dong
nhan xd, phuong, dac khu;
Xét To trinh s6 14/TTr-HPND ngay 22 thang 5 nam 2026 ciia Thuong truc
Hgi dong nhan dan x& Long Thanh vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc cua Hdi
dong nhan dan x&, y kién thado ludn cua dai biéu Héi dong Nhan dan xa tai ky
hop.
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 14 Quy ché 1am viéc ctia Hoi
d6ng nhan dan xa Long Thanh khoa XIII, nhiém ky 2026-2031.
Piéu 2. T6 chirc thwe hién
1. Thuong tryc Hoi déqg nhan déan x4, cic Ban ctia Hoi dong nhan dan X4,
To dai bi€u va dai bi€u Hoi dong nhan dan xa c6 trach nhiém thuc hién Quy ché
nay.
2. I;Iy ban nhan dan xa, cdc co quan, t6 churc, don vi lién quan co trach
nhi¢m phoi hop thuc hién.
Piéu 3. Hiéu lhrc thi hanh
Nghi quyét nay da duoc Hoi dong Nhan dan x& Long Thanh khoa X111, ky
hop thu hai thdng qua ngay 28 thang 5 nam 2026 va c6 hiéu luc ke tir ngay théng
qua./.
Noi nh@y/(
- TT. HDND tinh;
- TT. UBND tinh;
- Thuong truc Bang uy;
- Thuong truc HDND x3;
- Thuong truc UBND xa;
- Pai biéu HDND tinh (d/vi LT);
- Uy ban MTTQ VN x&;
- Dai biéu HDND x3;
- Céc phong, ban nganh xa;

- LbVP; b/c Dung;
- Luu: VT.

goc Khai



HQI PONG NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA LONG THANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
CUA HOI PONG NHAN DAN LONG THANH
KHOA XIII, NHIEM KY 2026 - 2031
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé: 17INQ-HPND
ngay 28 thang 5 nam 2026 ciia Héi dong nhan dan xa Long Thanh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do, hinh thtc 1am viéc, quy trinh,
thuc hién nhiém vu, quyén han, quan hé cdng tac cua Hoi déng nhan dan, Thuong
truc Hoi ddng nhan dan, Ban caa Hoi dong nhan dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan
dan, dai biéu Hoi dong nhan dan xa.

Piéu 2. Nguyén tic, ché d6 1am viéc ciia Hoi ddng nhan dan cip xa

1. Hoat dong ctia Hoi dong nhan dan phai tuan thu Hién phap va phép luat,
thuc hién nguyén tac tap trung dan cha, cong khai, minh bach, phéat huy quyén
lam chu cua Nhan dan, phuc vu Nhan dan va chiu sy giam sat cua Nhéan dan, thuc
hién hiéu qua (ng dung cdng nghé thong tin va chuyén doi sb.

2. Hoi ddng nhan dan hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da sé,
bao dam trach nhiém giai trinh gan véi co ché kiém soat quyén luc. Dai biéu Hoi
d6ng nhan dan binh dang trong thao luan va quyét dinh céc van dé thuoc nhiém
vu, quyén han caa Hoi dong nhan dan.

3. Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Ban cia Hoi dong nhan dan chiu trach
nhiém va bdo céo két qua thuc hién nhiém vu, quyén han dugc giao trudc Hoi
d6ng nhan dan cing cap; ban hanh van ban theo tham quyén va dugc sir dung con
dau cua Hoi ddng nhan dan cuing cap dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.
T6 dai biéu bao cao Thuong truc Hoi dong nhan dan vé két qua thuc hién cac
nhiém vu duogc giao.

4. Hoi ddng nhan dan giit méi lién hé chat ché, thuong xuyén voi Uy ban
nhan dan, c4c co quan chuy&n mén, té chirc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan
dan, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cting c4p va c4c co quan hitu quan trong
viéc chuan bi chuong trinh, noi dung ky hop Hoi ddng nhan dan va viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han duoc giao, bao dam ding quy dinh phép lut.

Piéu 3. Quan hé cong tic cia Hi ddng nhan dan cip xa véi Thuong
trie Hoi dong nhan dan, Uy ban nhin dan cap tinh va cic co quan c6 lién



quan

1. Hoi dong nhan dan gitt mdi lién hé chit ché, thuong xuyén, thuc hién
ché do bao cao két qua hoat dong v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap tinh.

2. Hoi dong nhan dan phdi hop chit ché, thuong xuyén trao doi théng tin
v6i Uy ban nhan dan cling cip va cac co quan cd lién quan trong viéc chuan bi
chuong trinh, ndi dung 1am viéc ctua ky hop Hoi ddng nhan dan, cac bao céo, dé
an, dy thao nghi quyét trinh Hoi déng nhan dan; giai quyét cac van dé nay sinh
trong qua trinh thuc hién nghi quyét caa Hoi dong nhan dan.

3. Hoi ddng nhan dan phdi hop chat ché véi Uy ban Mat tran To qubc Viét
Nam va cac t6 chtc chinh tri - x4 hoi cing cap trong viéc tuy@n truyén, van dong
Nhan dan tham gia xay dung va cang cd chinh quyén nhan dan, t6 chuc thyc hién
chinh sach, phap luat cia Nha nudc, giam sat, phan bién xa hoi dbi vai hoat dong
ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan; to chitrc cho dai biéu Hoi dong nhan
dan thyc hién tiép xuc ctr tri va tong hop y kién, kién nghi cua cir tri theo quy dinh
va cac cong viéc khac cd lién quan theo quy dinh phép luat.

Chuong II
HQI PONG NHAN DAN CAP XA

Piéu 4. Ky hop Hdi ddng nhan dan

1. Hoi d6ng nhan dan hop mdi nam it nhat 02 ky.

Hoi dong nhan dan quyét dinh ké hoach té chuc cac ky hop thuong 18 vao
ky hop thtr nht ciia Hoi dong nhan dan (d6i v6i nam bat dau nhiém ky) va vao
ky hop cudi cling ctia nam trude do6 (d6i véi cac nam tiép theo cua nhiém ky) theo
dé nghi ciia Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Hoi ddng nhan dan hop chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phét
sinh d6t xuat khi Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cung
cap hoac it nhat mot phan ba tong sé dai biéu Hoi ¢ong nhan dan yéu cau.

Piéu 5. Chuan bi ky hop Héi dong nhan dan

Can ct quy dinh caa phap luat, chi dao cua cap c6 tham quyén va tinh hinh
thuc tidn cua dia phuwong, Thudng truc Hoi ddng nhan dan chi dao Van phong Hoi
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan, cac Ban cia Hoi ¢ong nhan dan phéi hop vai
Uy ban nhan dan va cac co quan chuy&n mdn ra soat cac noi dung du kién trinh
tai ky hop.

2. Thuong truc Hoi ddng nhan dan t6 chirc hoi nghi gitra Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan, Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6 québc Viét
Nam cling cap va cac co quan hiru quan dé théng nhat vé thoi gian, noi dung,
chuong trinh ky hop, nhiing van dé cd lién quan dén ky hop va phan cong cac co



quan chuan bi.

3. Thudng truc Hoi dong nhan dan béo céo cap c6 tham quyén vé du kién
thoi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop theo quy dinh.

4. Thuong truc Hoi ddng nhan dan ban hanh thdng bao vé du kién thoi gian,
noi dung, chuong trinh ky hop; ké hoach tiép xtc cir tri truéc va sau ky hop (ddi
v6i ky hop thuong 18); phan cdng cac Ban cua Hoi dong nhan dan tham tra cac
noi dung trinh ky hop theo quy dinh cta phép luat va linh vuc phu trach.

5. Thuong tryc Hoi ddng nhan dan phdi hop voi Uy ban nhan dan trong
viéc chuan bi c4c tai lidu va to chtc cac ky hop Hoi dong nhan dan.

Diéu 6. To chire ky hop Hdi dong nhan dan

1. Ky hop thtr nhat cua Hoi dong nhan dan khda méi dugc to chirc cham
nhat 12 45 ngay ké tir ngay bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan; dbi voi dja phuong
c6 bau cir lai, bau ctr thém dai biéu Hoi dong nhan dan hozc 1Ui ngay bau cir thi
thoi han t chirc ky hop thtr nhat dugc tinh tir ngay bau cir lai, bau cir thém hoac
ngay bau ctr méi.

Trong nhiém ky, Thuong truc Hoi dong nhan dan quyét dinh t6 chuc ky
hop thuong 1& cham nhat 1a 20 ngay trude ngay khai mac ky hop. Viéc t6 chuc ky
hop chuyén dé hoic hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuat do Thuong
truc Hoi dong nhan dan quyét dinh.

2. Ky hop tha nhat cia mdi khda Hoi dong nhan dan do Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan khoa trudc triéu tap. Truong hop khuyét Thuong truc Hoi dong
nhan dan thi Thuong trec Ho1 dong nhan dan cap tinh chi dinh triéu tap vién dé
triéu tap va Cha toa ky hop Hoi déng nhan dan.

3. Du kién chuong trinh ky hop Hoi déng nhan dan duoc giri dén dai biéu
Hoi dong nhan dan cing véi quyét dinh triéu tap ky hop.

Piéu 7. Chwong trinh ky hop Hoi dong nhan dan

Hoi d6ng nhan dan xem xét, thdng qua chuong trinh ky hop theo trinh ty
sau day:

1. Thuong truc Hoi ddng nhan dan trinh Hoi ddng nhan dan du kién chuong
trinh ky hop. Tai ky hop thi nhat caa mdi khéa Hoi ddng nhan dan, Thudng truc
Hoi ddng nhan dan khoéa trudc hoic triéu tap vién trong trudng hop khuyét
Thuodng tryc Hoi dong nhan dan du kién chuong trinh ky hop trinh Hoi dong nhan
dan khda méi xem xét, quyét dinh;

2. Dai biéu Hoi dong nhan dan thao luan, cho y kién vé du kién chuong
trinh ky hop;

3. Chu toa két luan;

4. Hoi @dng nhan dan biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop.



Piéu 8. Trach nhiém ciia Chi toa ky hop, Chii toa phién hop Hoi dong
nhan dan

1. Chu toa diéu hanh ky hop, cac phién hop cua Hoi dong nhan dan 1a Cha

tich Ho6i ddng nhan dan hoac triéu tap vién.
Truong hop khuyét Cha tich Hoi ddng nhan dan thi Thuong truc Hoi dong nhan
dan phan cong Pho Chu tich Hoi ddng nhan dan chu toa ky hop. Truong hop
khuyét Thuong truc Hoi ddng nhan dan thi Thuong truc Hoi ddng nhan dan cap
tinh chi dinh Chu toa ky hop.

2. Chu toa ky hop, cac phién hop cua Hoi ddng nhan dan cé trach nhiém
diéu hanh theo trinh ty quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém ciia dai biéu Hoi dong nhan dan tai ky hop

1. Tham gia day du cac phién hop, ky hop cua Hoi dong nhan dan. Trudng
hop khong tham du cac phién hop, ky hop Hoi dong nhan dan thi phai cé ly do va
bao cdo trudc vai Chu toa ky hop, phién hop, dong thoi théng tin cho Vian phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan, trir truong hop bat kha khang.

2. Tap trung nghién ctu, tham gia thao luan, gop y kién vao cac noi dung
trinh ky hop Hoi ddng nhan dan va thuc hién quyén giam sét, chat van, biéu quyét
cac van dé thuoc nhiém vu, quyén han cia Hoi dong nhan dan theo quy dinh cta
Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va cac quy dinh khac caa phap luat co lién
quan.

3. Beo huy hiéu, mac trang phuc lich su, trang trong Khi thuc hién nhiém
vu, quyén han voi tu cach 1a dai biéu Hoi ddong nhan dan.

4. Thyc hién tra 16i phong van vé céc noi dung thudc pham vi tham quyén
cta dai biéu Hoi dong nhan dan theo quy dinh cta phap luat.

5. Sir dung, bao quan tai liéu ky hop (bao gém ca tai liéu mat), noi dung phién
hop kin ctia Hoi dong nhan dan theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 10. Thanh 1ap To thao luan tai ky hop va trach nhiém ciia To
trwéng, T pho, thanh vién To6 thao ludn

1. Can cr vao tinh hinh thuc té, Thudng truc Hoi dong nhan dan xem xét,
quyét dinh thanh 1ap T4 thao luan gdm T6 trudang, T phd, thanh vién 1a dai biéu
Hoi dong nhan dan dé thao luan, thong nhat vé chuong trinh, ndi dung ky hop.

2. T6 trudng T6 thao luan cé trach nhiém to chire dé dai biéu trong T6 thuc
hién chuong trinh ky hop Hoi dong nhan dan va cac quy dinh khac vé ky hop; to
chirc va diéu hanh hoat dong caa T theo sy phan cong ctia Cha toa ky hop hoic
Thudng tryc Ho1 ddng nhan dan. Trong trudng hop can thiét, T6 truang T thao
luan c6 thé dé nghi Thuong truc HO61 ddng nhan dan moi dai dién cac co quan cé
lién quan tham du phién thao luan cta T dé 1am rd nhitng van dé ma dai biéu



Hoi dong nhan dan quan tam.

3. T6 pho, thanh vién T6 thao luan co trach nhiém thuc hién nhiém vy theo
su phan cong caa T truong To thao luan.

Piéu 11. Cong tac thw ky ky hop ciia Hoi ddng nhan dan
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cd trach nhiém té chic thuc
hién cong tac thu ky ky hop, gém cac noi dung sau day:

1. Lap danh sach dai biéu Hoi dong nhan dan c6 mit, vang mit trong C4c
phién hop va trong ky hop;

2. Ghi bién ban phién hop, ky hop;

3. Tong hop day du, trung thuc, chinh xac y kién cua dai biéu tai cac phién
hop caa ky hop;

4. Giup Chu toa ky hop trong viéc thuc hién quy trinh, tha tuc tai ky hop,
cung cap thong tin, tai lidu tuyén truyén vé ky hop, dang tai nghi quyét cia Hoi
d6ng nhan dan trén trang thong tin dién tir cua dia phuong (néu co);

5. Thuc hién nhiém vu khac theo su phan céng cua Chu toa ky hop.

Piéu 12. Tai liéu phuc vu ky hop Hgi dong nhan dan

1. Tai liéu phuc vu ky hop cua Hoi dong nhan dan duoc giri dén Thuong
truc Hoi dong nhan déan, Ban ciia Hoi dong nhan dan dugc phan cong tham tra
(qua Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan) dé gui dén dai biéu Hoi
d6ng nhan dan cham nhat 1a 15 ngay trudc ngay khai mac ky hop thuong 1é.
Chéanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quyét dinh cac tai liéu
duogc luu hanh tai ky hop sau khi da bao céo va xin y kién Chu tich Hoi dong nhan
dan cung cap. Tai liéu chinh thic duoc luu hanh bang hinh thirc vin ban gidy hoac
van ban dién tt (trir trudng hop thudc bi mat nha nudce); d6i véi van ban quy pham
phap luat thi thuc hién theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Thuong truc Hoi ddong nhan dan cé thé cung cap thong tin, tai liéu khac
lién quan dén noi dung ky hop Hoi dong nhan dan néu dai biéu Hoi dong nhan
dan yéu cau.

3. Thuong truc Ho1 ddng nhan dan quyét dinh ché do quan ly va viéc ding
tai trén trang thong tin dién tir cia Hoi dong nhan dan ddi véi tai liéu phuc vu ky
hop Hoi dong nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

4. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan c6 trach nhiém dang
tai tai liéu ky hop duoc phép cong khai trén trang théng tin dién tir caa dia phuong
hoac niém yét cong khai theo quyét dinh ciia Thuong truc Hoi ddng nhan dan.

Pié¢u 13. Hinh thirc tién hanh ky hop ciia H§i dong nhan dan

Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh to chirc ky hop theo hinh thirc truc



tiép (bao gém ca hop kin), truc tuyén hoac két hop giira hop truc tiép véi truc
tuyén theo dé nghi ciia Thuong truc Hoi ddng nhan dan. Cac phién hop tai ky hop
duogc tién hanh cdng khai, truong hop hop kin thi thuc hién theo quy dinh cua
phap luat va dugc ghi trong chuong trinh ky hop Hoi ddng nhan dan.

Piéu 14. Ky hop thir nhat, phién khai mac, phién bé mac ky hop Héi
dong nhan dan

1. Tai ky hop tht nhat cua mdi khéa Hoi dong nhan dan, Chu tich Hoi dong
nhan dan khoa trudc hodc tridu tap vién 1a Cha toa cac phién hop ctiia Hoi dong
nhan dan cho dén khi Hoi dong nhan dan bau dugce Cha tich Hoi dong nhan dan
khoa moi.

2. Phién khai mac duogc t6 chtc vao phién hop dau tién caa ky hop Hoi

d6ng nhan dan. Trudc phién khai mac, Hoi dong nhan dan t6 chirc hop phién tri
bi (néu co) dé xem xét, thong qua chuong trinh ky hop va mot sé noi dung khéc
theo dé nghi cua Thuong tryc Hoi ddng nhan dan.
Phién khai mac ky hop Hoi ddng nhan dan thuc hién mot sé noi dung chinh theo
trinh tu sau: chao co, tuyén bé Iy do, giéi thiéu dai biéu; phét biéu khai mac, phét
biéu chi dao cua cap trén (néu cd) va mot sé nodi dung khac theo chuong trinh ky
hop da dugc thong qua.

3. Phién bé mac duoc to chuc sau khi Hoi déng nhan dan hoan thanh toan
bo ndi dung chuong trinh ky hop da dugc thong qua va thuc hién theo trinh tu
sau: Chu toa ky hop phat biéu bé mac, chao co.

Piéu 15. Trinh ty, thi tuc Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh cac
ndi dung thudc nhiém vu, quyén han tai ky hop

Tuy tirng ndi dung cu thé ma Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh cac
noi dung thudc nhiém vu, quyén han caa minh theo trinh ty, tha tuc sau day:

1. Pai dién co quan, t6 chirc, nguoi c6 tham quyén trinh du thao nghi quyét,
dé an, bao cao trinh bay To trinh dy thao nghi quyét, dé an, bao céo theo quy dinh
hoic theo yéu cau cia Chu toa ky hop;

2. Pai dién cac Ban ciia Hoi dong nhan dan dugc phan cong tham tra hoic
chuan bi y kién nghién ciru trinh bay bao céo thiam tra, béo céo nghién ciu (néu
cd);

3. Hoi ¢6ng nhan dan thao luan tai phién hop toan thé hoic to chire thao
luan tai T6 thao luan theo dé nghi ciia Chi toa hodc Thudng truc Hoi dong nhan
dan;

4. Co quan, t6 chirc, ngudi ¢ tham quyén trinh du thao nghi quyét, dé an,
bao c4o ¢ trach nhiém chia dong phdi hop véi co quan cha tri tham tra, bo phan
lam nhiém vu thu Ky ky hop dé xay dung béo cdo giai trinh, tiép thu vé nhiing noi
dung lién quan duoc thao luan tai phién hop toan thé, phién hop to;



5. Viéc biéu quyét thong qua du thao nghi quyét, dé an, bao cao tai phién
hop Hoi dong nhan dan dugc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, té chirc, ngudi c¢6 tham quyén trinh du thao nghi quyét, dé an,
bao cdo trinh bay béo céo giai trinh, tiép thu (néu cd);

b) Hoi ddng nhan dan thao luan vé ndi dung caa du thao nghi quyét, dé an,
bao cao; Chu toa ky hop xin y kién dai biéu Hoi ¢ddng nhan dan vé nhitng noi dung
con ¢d y kién khac nhau (néu c6) trudc khi nghi quyét duoc Hoi déng nhan dan
thong qua. Truong hop du thao co6 noi dung quan trong, phuc tap hoac con co y
kién khac nhau, can c6 thém thoi gian dé nghién cuu, tiép thu, chinh 1y thi Hoi
ddng nhan dan quyét dinh hoic theo dé nghi ciia co quan, to chire, ngudi ¢6 tham
quyén trinh quyét dinh 10i thoi diém trinh Hoi dong nhan dan thong qua;

¢) Pai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét thong qua du thao nghi quyét, dé
an, bao céo. Viéc biéu quyét co thé bang hinh thic tryc tiép, truc tuyén hozc hinh
thie phi hop khéc theo Quy ché nay. Truong hop biéu quyét bang hinh thic bo
phiéu kin thi sau khi Hoi dong nhan dan tién hanh bo phiéu, Ban kiém phiéu lam
viéc va bao cdo Hoi ddng nhan dan vé két qua biéu quyét;

6. Noi dung ky hop, cac phién hop toan thé, phién hop T6 cua Hoi dong
nhan dan phai dugc Iap thanh bién ban va ky xac thuc theo quy dinh.

Pi¢u 16. Trinh ty, thi tuc H§i ddng nhan dan xem xét, quyét dinh vé
cong tac nhan sy thudc tham quyén

1. Trinh tu, thu tuc trinh H61 déng nhan dan bau cac chirc danh cua Hoi
ddng nhan dan dugc thuc hién nhu sau:

a) Thuong truc Hoi dong nhan dan gidi thiéu danh sach nhan sy du kién
gi&t chuc vu Chu tich Hoi déng nhan dan, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dan,
Truéng Ban caa Hoi ddong nhan dan trong s dai biéu Hoi ¢ong nhan dan trinh
Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh. Truong hop khuyét Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan thi Chu toa ky hop gidi thiéu danh sach nhan su dy kién gitr cac
chtc vu Chu tich Hoi dong nhan dan, Phd Chu tich Hbi dong nhan dan, Trudng
Ban ctia Hoi dong nhan dan.

Truong hop nguoi ty tng ctr hoac ngudi duge dai biéu Hoi dong nhan dan
dé ctr ngoai danh sach do Thuong truc Hoi dong nhan dan hoiac Chu toa ky hop
(trong trudng hop khuyét Thuong truc Hoi dong nhan dan) gidi thiéu thi Thuong
truc Hoi dong nhan dan hoic Chu toa ky hop trinh Hoi dong nhan dan xem xét,
quyét dinh;

b) Pai biéu Hbi d6ng nhan dan thao luan;

¢) Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Chu toa ky hop hoic ngudi dugc Chu
toa ky hop phan cong bao c4o Hoi dong nhan dan vé viéc giai trinh, tiép thu y
kién dai biéu Hoi ddong nhan dan (néu cd);



d) Hoi d6ng nhan dan biéu quyét thong qua danh sach dé bau Chu tich Hoi
d6ng nhan dan, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan, Truéng Ban cia Hoi dong nhan
dan;

d) Hoi dong nhan dan bau Ban kiém phiéu theo su gigi thiéu cua Chu toa
ky hop dé thuc hién nhiém vu kiém phiéu tai ky hop theo quy dinh cua phap luat
va hudng dan caa Uy ban Thuong vu Qudc hoi;

e) Hoi dong nhan dan bau Chu tich Hoi ddng nhan dan, Pho Chu tich Hoi
d6ng nhan dan, Truéng Ban ctia Hoi ddng nhan dan bang hinh thiee bo phiéu kin;

g) Ban kiém phiéu béao céo két qua kiém phiéu;

h) Chu toa ky hop hoac nguoi dugce Chu toa ky hop phan cong trinh Hoi
d6ng nhan dan du thao nghi quyét xac nhan két qua bau chuc danh;

i) Hoi dong nhan dan thao luan vé du thao nghi quyét;

k) Chu toa ky hop hodc ngudi duoc Chu toa phan cong béo céo Hoi dong
nhan dan vé viéc giai trinh, tiép thu y kién dai biéu Hoi d6ng nhan dan vé du thao
nghi quyét (néu co):

) Ho1 ddng nhan dan biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

2. Trinh ty, tha tuc trinh Hoi dong nhan dan bau cac chire danh cua Uy ban
nhan dan duoc thuc hién nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng nhan dan giéi thiéu danh sach nhan su du kién giir
chtrc vu Chu tich Uy ban nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhan dan, Uy vién Uy
ban nhan dan trinh Hoi dong nhan dan;

b) Viéc Hoi dong nhan dan bau céc chtc danh cua Uy ban nhan dan dugc
thuc hién twong tu nhu quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

3. Trinh ty, thu tuc trinh Hoi dong nhan dan cho théi git chie vu, tir chc,
mié&n nhiém, bai nhiém nguoi gitr chirc vu do Hoi dong nhan dan bau dugc thuc
hién nhu sau:

a) Co quan, ngudi ¢ tham quyén trinh Hoi ddng nhan dan bau thi c6 tham
quyén trinh Hoi d6ng nhan dan cho théi giir chtic vy, tir chitc, mién nhiém, bai
nhiém ngudi giir chizc vu do Hoi dong nhan dan bau;

b) Viéc cho thdi gitr chic vy, tir chic, mién nhiém, bdi nhiém nguoi gitr
chic vu do Hoi dong nhan dan bau duogc thuc hién tuong ty nhu quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. Truong hop cho théi giit chire vu, tir chirc, mién nhiém thi Hoi
ddng nhan dan biéu quyét cong khai va khdng bau Ban kiém phiéu; trudong hop
bai nhiém thi bo phiéu kin.

4. Viéc cho thoi 1am nhiém vu dai biéu Hoi dong nhan dan duoc thuc hién
nhu sau:

a) Can ctr don xin théi 1am nhiém vu cua dai biéu Hoi dong nhan dan,
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Thuong truc Hoi ddng nhan dan xem xét, trinh H1 dong nhan dan quyét dinh viéc
cho thdi 1am nhiém vu dai biéu Hoi ddng nhan dan. Trong thoi gian Hoi dong
nhan dan khéng hop thi do Thudng truc Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh
va bao cao Hoi dong nhan dan tai ky hop gan nhat;

b) Trinh tu, thu tuc trinh H61 ddng nhan dan cho théi 1am nhiém vu dai biéu
Hoi dong nhan dan tai ky hop Hoi ddng nhan dan dugc thuc hién tuong tu nhu
quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy. Hoi ddng nhan dan quyét dinh hinh thtc biéu
quyét; truong hop biéu quyét cong khai thi khdng bau Ban kiém phiéu.

Piéu 17. Ho so vé nhan sw trinh Hyi dong nhan dan quyét dinh
sw

1. H6 so trinh Hoi dong nhan dan bau cac chuc danh cia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan bao gom:

a) To trinh cia co quan, t6 chirc, ngudi ¢ tham quyeén trinh Hoi dong nhan
dan bau céc chirc danh caa Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan;

b) Du thao Nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan;

c) Céc tai ligu lién quan dén Iy lich, nhan xét, danh gia, két luan vé nhan su
ctia cap c6 tham quyén theo quy dinh;

d) Céc tai liéu khéc c6 lién quan do Thuong truc Hoi dong nhan dan quyét
dinh theo quy dinh cua co quan c6 tham quyen.

2. Ho so trinh Hoi dong nhan dan cho théi gii chac vu, cho tir chic, mién
nhiém, bai nhiém d6i véi cac chize danh do Hai ddng nhan dan bau bao gom:

a) To trinh cta co quan, t6 chtc, ngudi ¢ tham quyén trinh Hoi dong nhan
dan xem xét cho théi giir chtc vy, cho tir chie, mién nhiém, bai nhiém doi véi
nguoi giit chirc vu do Hoi dong nhan dan bau kém theo don xin théi giit chuc vu,
don xin tir chic (néu co);

b) Dy thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan vé viée cho théi giit chire vu,
cho tir chirc, mién nhiém, bai nhiém d6i véi nguoi gitr chirc vu do Hoi dong nhan
dan bau;

¢) Vian ban thi hanh ky luat (néu c6) hoic y kién cua cap ¢ tham quyén;

d) Céc tai liéu khéc co lién quan (néu co).

3. Ho so trinh Hoi ddng nhan dan vé viéc duge cho thdi 1am nhiém vu dai
biéu Hoi dong nhan dan bao gom:

a) Pon xin thoi 1am nhiém vu dai biéu Ho6i dong nhan dan cua dai biéu Hoi
d6ng nhan dan va cac tai liéu co lién quan;

b) T trinh ciia Thuong truc Hoi ddng nhan dan;

¢) Du thao nghi quyét caa Hoi dong nhan dan vé viéc cho théi 1am nhiém
vu dai biéu Hoi ddng nhan dan.
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4. Hb so trinh Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhiém, bai nhiém dai biéu
Hoi dong nhan dan bao gom:

a) To trinh caa Thuong truc Hoi ddng nhéan dan;

b) Dy thao nghi quyét cia Hoi ddng nhan dan vé viéc mién nhiém, bai
nhiém dai biéu Hbi d6ng nhan dan;

¢) Vin ban thi hanh ky luat (néu c6) hoac y kién caa cap ¢ tham quyén;

d) Vin ban y kién ciia Ban Thuong truc Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam
noi dai biéu Hoi dong nhan dan d6 dang sinh hoat T6 dai biéu Hoi dong nhan dan
(néu co);

d) Van ban y kién cua T6 dai biéu Hoi ddng nhan dan noi dai biéu Hoi dong
nhan dan dang sinh hoat (néu co).

Piéu 18. Thong tin vé ky hop Hdi ddng nhan dan

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan c6 trach nhiém ding
tai cong khai nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan trén trang thong tin dién tir cua
Hoi dong nhan dan, trir truong hop phép luat cé quy dinh khac.

2. Co quan bao chi ¢6 thé duoc moi tham du va dua tin vé ky hop Hoi dong
nhan dan theo quyét dinh ciia Thuong truc Hoi ddng nhan dan.

Chuong II1
THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN CAP XA

Diéu 19. Ché dd, hinh thirc 1am vige

1. Thuong truc Hoi dong nhan dan hop thuong ky mdi thang 01 1an hoic
khi can thiét hop dot xuat theo dé nghi cia Chu tich Hoi ddng nhan dan. Phién
hop phai bao dam c6 it nhat hai phan ba tong sb thanh vién Thuong truc Hoi dong
nhan dan tham du.

2. Thuodng truc Hoi dong nhan dan thao luan tap thé va quyét dinh theo da
sb. C4c quyét dinh ctiia Thudng truc Hoi ddng nhan dan phai duoc qué nira tong
s6 thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan biéu quyét tan thanh. Truong hop
biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong nhan dan
da biéu quyét, ké ca truong hop xin ¥ kién bang vin ban; thyc hién giai quyét
cdng viéc ding tham quyén, trinh ty, tha tuc theo quy dinh cua phap luat va Quy
ché nay.

3. Thuong truc Hoi ddng nhan dan chiu trach nhiém va béo céo cong tac
truéc Hoi ddng nhan dan; ban hanh van ban theo tham quyén va duoc sir dung
con dau cua Hoi ddng nhan dan dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc giao.
Cac thanh vién Thuong truc Hoi ddng nhan dan chiu trach nhiém ca nhan trudc
Thuong truc Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duoc
Thudng truc Hoi dong nhan dan phan cong.
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4. Thuong truc Hoi ddng nhan dan 1am viéc thong qua céc hinh thic sau
day: a) Phién hop thuong ky, phién hop dot xuat;

b) Guri xin y kién bang van ban;

c) Hoi nghi;

d) Cac doan cong tac;

d) Cac hinh thuc hoat dong khac theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 20. Phién hop Thwong trwe Hyi dong nhan dan

1. Chu tich Hoi dong nhan dan quyét dinh vé thoi gian, chuwong trinh, noi
dung, hinh thac hop, thanh phan hop, triéu tap va chi toa phién hop Thuong truc
Hoi dong nhan dan.

2. Thuong true Hoi dong nhan dan phan cong cac Ban cua Hoi dong nhan
dan xem xét, cho y kién cac noi dung trinh tai phién hop Thuong truc Hoi dong
nhan dan.

3. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan c6 trach nhiém tham
muu ndi dung, chuong trinh phién hop, ghi bién ban phién hop; cha tri hoan thién
cac thong bao, két luan phién hop, luu giit hd so, tai lidu caa phién hop.

4. Truong hop can thiét, can ctr tinh hinh thuc té hoic theo dé nghi cua
thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan, co quan, to chirc, ca nhan co lién
quan, Chu tich Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh diéu chinh chuong trinh
phién hop.

5. Can ctr vao chuong trinh phién hop cta Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhén déan va cac co quan, to chitc, ¢ nhan c6 lién quan chuan bi ndi dung
trinh phién hop theo phan cong cta Thudng truc Hoi dong nhan dan, bao dam
chét lurong va thoi gian theo quy dinh. Cac van ban, tai liéu phuc vu phién hop
dugc giri dén Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan dé bao cao
Thuong truc Hoi dong nhan dan nghién ctru trude khi to chie phién hop.

6. Trinh ty tién hanh phién hop cta Thuong truc Hoi ddng nhan dan dugc
thuc hién nhu sau:

a) Chu toa phién hop phat biéu khai mac va goi ¥ nhitng noi dung tap trung
thao luan;

b) Nguoi ding dau co quan, to chic trinh dy thao nghi quyét, bao céo, dé
an trinh bay To trinh du thao nghi quyét, bao céo, dé an dé Thuong truc Hoi dong
nhan dan xem xét, cho y kién:

c) Ban cua Hoi ¢ong nhan dan trinh bay bao céo tham tra hoic bao céo y
kién nghién ctu (néu co):;

d) Thuong truc H6i ddng nhan dan thao luan;

d) Pai biéu tham du phién hop dugc moi phét biéu y kién (néu co);
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e) Ngudi ding dau co quan, to chie trinh du thao nghi quyét, bao céo, dé
an phét biéu y kién tiép thu, giai trinh cac y kién cua Thuong truc Hoi ddng nhan
dan vé nhitng van d& con c6 y kién khac nhau (néu cd);

g) Chu toa két luan;

7. Thuong truc Hoi ddng nhan dan xem xét, quyét dinh vé viéc moi co quan
bao chi tham du va dua tin ndi dung phién hop (néu co).

Piéu 21. Vin ban két luan phién hop ciia Thwong trwee Hoi dong nhan
dan

1. Can ctr vao két luan cua Chu toa phién hop, Vian phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan chu tri, phdi hop véi Ban cia Hoi dong nhan dan duoc
phan cong chu tri tham tra xay dung du thao thong béo két luan caa Thuong truc
Hoi dong nhan dan (néu cd) trinh Chu toa phién hop (truong hop 1a Cha tich Hoi
d6ng nhan dan) xem xét, quyét dinh hoic trinh Chu toa phién hop (trudng hop 1a
Ph6 Chu tich Hai dong nhan dan) xem xét, cho y kién trugc khi trinh Chu tich
Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh.

2. Thudng truc Hoi ddng nhan dan ban hanh van ban Théng bao két luan
guri dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan dé t6 chirc thuc hién (néu co).

Pi¢u 22. Trinh tw, thii tuc Thwong trwe Hdi dong nhan dan cho y kién,
quyét dinh bing vin ban

1. Truong hop khéng to chirc duoc phién hop (do thién tai, dich bénh hoac
tinh trang khan cap khéc) hodc tly vao tinh chat, noi dung trinh Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan (nhu: quyét dinh sé luong thanh vién cac Ban cua Hoi dong nhan
dan; phé chuan danh séch va viéc cho thdi 1am Phé Truéng Ban, Uy vién caa Ban
cua Hoi ddng nhan dan trong sb dai biéu Hoi dong nhan dan theo dé nghi cua
Truéng Ban Hoi ddng nhan dan; cac van ban tham gia gop Y, bdo c4o cua Thuong
trec HOi ddng nhan dan; phé chuan viéc cho théi gitt chirc vu, cho tir chirc dbi voi
nguoi gitr chirc vu do Hoi dong nhan dan bau trong thoi gian Hoi ddng nhan dan
khong hop...), Thuong truc Hoi ddng nhan dan tu minh hoic theo dé nghi cia co
quan chu tri ndi dung trinh quyét dinh viéc lay y kién Thuong truc Hoi dong nhan
dan bang van ban.

2. Ho so, tai liéu trinh Thudng truc Hoi dong nhan dan xem xét, cho y kién,
quyét dinh bang van ban gom:

a) Van ban dé nghi hozc To trinh cta co quan trinh xin ¥ kién;

b) Du thao nghi quyét hodc van ban tra loi cia Thuong truc Hoi dong nhan
dan vé noi dung xin y kién; phiéu biéu quyét bang van ban (néu co);

¢) Du thao két luan caia Thuong truc Hoi dong nhan dan (néu co);

d) Céc tai liéu khéc cd lién quan (néu co).
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3. Trinh ty Thuong truc Hoi dong nhan dan xem xét, cho y kién bang vian
ban thuc hién nhu sau:

a) Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan gt ho so, tai liéu
trinh Thuong truc Hoi dong nhan dan xem xét, cho y kién, quyét dinh bang van
ban téi cac thanh vién Thuong truc HOi ddng nhan dan, ddng thoi giri Ban cua
Hoi dong nhan dan dé tham tra (néu can thiét);

b) Trén co sé hd SO, tai liéu va y kién tham tra cua Ban caa Hoi ddng nhan
dan (néu co), thanh vién Thuong truc HOi dong nhan dan cho v kién vao du thao
nghi quyét, dé &n, bao co va phiéu biéu quyét bang van ban, gii vé& Vian phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan dé tong hop;

¢) Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tong hop két qua
biéu quyét bang phiéu, y kién caa cac thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan dan
bao cao Thuong truc Hoi dong nhan dan va gai Ban caa Hoi dong nhan dan duoc
phan coéng tham tra (néu co);

d) Co quan trinh c6 trach nhiém nghién cau, tiép thu, giai trinh, chinh ly du
thao nghi quyét, dé an, bao cao;

d) Ban caa Hoi dong nhan dan dugc phan cong tham tra hodc Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuc hién ra soét, trinh Chua tich Hoi ddng
nhan dan ky ban hanh nghi quyét cia Thudng truc Hoi ddng nhan dan khi bao
dam diéu kién theo quy dinh.

Pidu 23. Trach nhiém ciia Chi tich Hyi ddng nhan dan, Phé Chi tich
Hdi dong nhan dan, Uy vién la Truéng Ban ciia Hi dong nhan dan

1. Trach nhiém caa Chu tich Hoi ¢6ng nhan dan:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cua Hién phap, Luat To
chtrc chinh quyén dia phuong, cac quy dinh cia phap luat cé lién quan va Quy
ché nay;

b) Lanh dao, chi dao viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua Thudng truc
Hoi dong nhan dan;

¢) Chu tich H6i dong nhan dan chiu trach nhiém ca nhan trude Thudng truc
Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duoc phan cong; chiu
trach nhiém tap thé trudc Hoi ddng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Pho Chu tich Hoi dong nhan dan thuc hién nhiém vy, quyén han theo
phan cong cta Chu tich Hoi ddng nhan dan; chiu trach nhiém ca nhan trudge Cha
tich Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan céng;
chiu trach nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han caa Thuong truc
Hoi dong
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nhan dan.

3. Uy vién 1a Truong Ban caa Hoi dong nhan dan thyc hién nhiém vu, quyén
han theo phan cdng ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan; chiu trach nhiém tap thé
vé viéc thyc hién nhiém vu, quyén han cua Thudng truc Hoi ddng nhan dan; chiu
trach nhiém ca nhan trugc Thuong trec Hoi dong nhan dan vé viéc thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc Thuong truc Ho6i ddng nhan dan phan céng.

Piéu 24. Ché d6 thong tin, bao cdo ciia Thwong trwe Hi ddong nhan
dan

1. Thyc hién ché do béo cao cua Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan véi Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh va céc
co quan theo quy dinh cua phéap luat.

2. Thuc hién ché @6 thong tin ¢én Nhan dan, cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching, trang thong tin dién tir vé tinh hinh t6 chic va hoat dong
cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan; vé viéc giai quyét y
kién, kién nghi cua cir tri.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan yéu cau cac co quan cung cap thong tin
phuc vu hoat dong cia Hoi ¢dng nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan dan.

4. Thuong truc Hoi dong nhan dan quyét dinh vé tham quyén, ndi dung
phat ngdn, cung cap thong tin cho béo chi trudéc mdi 1an hop bao (néu co). Ngudi
phat ngdn chiu trach nhiém truéc phap luat, trudc Chu tich Hoi ddng nhan dan,
Thuong truc Hbi ddng nhan dan vé noi dung phat ngdn va théng tin cung cap cho
béo chi.

Chuong IV
BAN CUA HQI PONG NHAN DAN CAP XA

Picéu 25. Ché a9, hinh thirc 1am viée

1. Ban cua Hoi ddng nhan dan 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da s6; thuc hién giai quyét cong viéc ding tham quyén, trinh tu, tha tuc theo quy
dinh caa phap luat va Quy ché nay.

2. Ban caa Hoi dong nhan dan chiu trach nhiém va bao céo cong tac trudc
Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan (bdo céo dinh ky hoic dot
Xuat); ban hanh van ban va duoc sir dung con diu cua Hoi ddng nhan dan dé thuc
hién nhiém vu, quyén han duoc giao.

3. Ban cua Hoi d6ng nhan dan 1am viéc thong qua hinh thic to chire phién
hop thuong ky, phién hop dot xuat, giri xin y Kién bang van ban, t6 chac hoi nghi,
t6 chirc cac doan cong tac va cac hinh thuc hoat dong khac theo quy dinh cua phép
luat.

Piéu 26. Pham vi, linh vue phu trach ciia cac Ban ciia Hoi dong nhan
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dan

Can ctr diéu kién cu thé cua dia phuong, Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi déng nhan dan phan cong pham vi, linh vuc phu trach caa cac Ban caa Hoi
ddng nhan dan bao dam bao quét cac nhiém vu, quyén han caa Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan theo quy dinh cua phap lut.

Hoi dong nhan dan xa Long Thanh c6 02 Ban:

1. Ban Kinh té - Ngan sach caa Hoi dong nhan dan phu trach cac linh vyec:
quy hoach, quy hoach d6 thi, phét trién ha ting k¥ thuat va ha tang x& hoi trén dia
ban, ké hoach, dau tu, tai chinh, ngan séach, lién két, hop tac giita cac don vi hanh
chinh; dat dai, ti nguyén, méi truong, ndng, 1am, ngu nghiép, cong nghiép,
thuong mai, dich vy, du lich, xdy dung va giao thong ¢ dia phuong;

2. Ban Vin hoa - X& hoi cua Hoi dong nhan dan phu trach céc linh vuc: to
chtrc va bao dam viéc thi hanh Hién phap, phap luat; to chizc bo may va xay dung
chinh quyén; gi4o duc, y té, vin hoa, xa hoi, thé duc, thé thao; khoa hoc, cong
nghé, théng tin, d6i moi sang tao, chuyén d6i sé; qudc phong, an ninh, dan toc va
ton gido ¢ dia phuong.

Piéu 27. Trinh tw, thii tuc tham tra dé 4n, bao céo, dw thao nghi quyét
ciia cac Ban ciaa Héi dong nhan dan

1. Cham nhat 1a 15 ngay trude ngay khai mac ky hop cua Hoi déng nhan
dan, co quan, to chtrc, c& nhan trinh du thao nghi quyét, dé &n, béo céo phai gui
hd so du thao nghi quyét, dé &n, bao céo dén Ban cta Hoi dong nhan dan duoc
phan cdng tham tra. Ho so du thao nghi quyét, dé &n, bao c&o gui tham tra duoc
thuc hién theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat, cac quy
dinh khéc c6 lién quan va theo yéu cau caa Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Ban cuia Hoi d6ng nhan dan té chire phién hop toan thé dé tham tra nghi
quyét, dé an, béo céo duoc phan cong theo trinh ty sau day:

a) Pai dién co quan, té chirc, ca nhan trinh du thao nghi quyét, dé an, béo
cao trinh bay;

b) Pai dién Ban trinh bay béo cdo tham tra hoac y kién cua Ban (néu co):

c) Tap thé Ban thao luan;

d) Pai dién co quan, to chirc hitu quan phat biéu y kién;

d) Pai dién co quan, to chtc, c& nhan trinh du thao nghi quyét, dé an, béo
cao phét biéu y kién (néu co);

e) Chu toa phién hop két luan;

g) Tap thé Ban biéu quyét.

3. B4o céo tham tra phai thé hién r& quan diém cua co quan tham tra vé
nhiing van dé thuoc noi dung tham tra dugc thuc hién theo quy dinh cua Luat Ban
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hanh vin ban quy pham phap luat va cac vin ban hudng dan thi hanh; duoc giri
dén Thuong truc Hoi dong nhan dan cham nhat 1a 05 ngay 1am viéc trudc ngay
khai mac ky hop Hoi dong nhan dan, déng thai phai gui dén co quan trinh dy thao
nghi quyét, dé &n, bo céo.

Diéu 28. Viéc t6 chirc phién hop toan thé Ban cia Hoi dong nhan dan
va viéc xem xét, cho y kién bang vin ban

1. Truong Ban cua Hoi dong nhan dan quyét dinh triéu tap phién hop toan
thé dé xem xét, thao luan, quyét dinh cac noi dung thudc tham quyén hoic cac noi
dung theo phan cong ctiia Thuong truc Hoi dong nhan dan; phan céng Pho Trudng
Ban, Uy vién cua Ban du thao noi dung trinh phién hop toan thé cia Ban hoic
chuan bj y kién ctia Ban tra 1oi cac co quan.

2. Trinh tu t6 chac phién hop toan thé Ban cua Hoi dong nhan dan duoc
thuc hién twong ty nhu quy dinh tai khoan 2 Biéu 27 ciia Quy ché nay.

3. Can cir két luan phién hop toan thé caa Ban, Truong Ban phan cong Pho
Trudng Ban hoac Uy vién cua Ban chi tri phbi hop véi cong chiic gitp viéc Ban
ctia Hoi dong nhan dan hoan thién dy thao cac van ban da cho y kién vé noi dung
phién hop theo tham quyén, trinh Truang Ban xem xét, quyét dinh.

4. Truong hop khéng t6 chirc dugc phién hop toan thé Ban caa Hoi dong
nhan dan (do thién tai, dich bénh hodc tinh trang khan cap khac) hoic tiy vao tinh
chat, noi dung, Truang Ban cia Hoi dong nhan dan xem xét, quyét dinh viéc xin
y kién bang van ban.

Trinh ty, tha tuc Ban cta Hoi dong nhan dan xem xét, cho y kién bang van ban
duoc thuc hién nhu sau:

a) Truong Ban cua Hoi ddng nhan dan phan cong Phé Truong Ban, Uy vién
cua Ban nghién ctru, xay dung du thao van ban cua Ban;

b) Pho Truang Ban, Uy vién cia Ban dugc giao nhiém vu nghién ctu gui
hd so, tai liéu, phiéu xin y kién dé cac thanh vién cua Ban cua Hoi dong nhan dan
xem xét, cho y kién va biéu quyét bang van ban;

¢) Pho Truong Ban, Uy vién cua Ban caa Hoi dong nhan dan duoc giao
nhiém vu nghién ctu tong hop ¥ kién, biéu quyét cua thanh vién Ban, hoan thién
du thao van ban va bao cdo Truong Ban xem xét quyét dinh ky ban hanh;

d) Truong Ban cia Hoi dong nhan dan ky vian ban gui d¢én Thudng truc Hoi
ddng nhan dan, cac co quan, té chic ¢6 lién quan:

d) Co quan trinh cd trach nhiém nghién ctru, tiép thu, giai trinh, chinh ly dy
thao nghi quyét, dé an, bao céo (néu co).

Piéu 29. Trach nhiém ciia Truwéng Ban, Phé Truéng Ban va cac Uy
vién
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1. Trach nhiém cta Truong Ban:

a) Thuc hién c4c nhiém vu, quyén han cia Truéng Ban theo quy dinh cua
phap luat c6 lién quan thudc linh vuc Ban phu trach, cac nhiém vu dugc Thuong
truc Hoi dong nhan dan phan céng;

b) Phu trach chung, chi dao, diéu hanh cdng viéc caa Ban; chiu trach nhiém
tap thé trudc Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan vé hoat dong
ctia Ban; chiu trach nhiém c4 nhéan trude Ban, Thuong truc Hoi dong nhan dan vé
viéc thuc hién nhiém vu, quyen han cua Trudng Ban;

¢) Thay mat Ban trinh bay bao céo truéc Hoi dong nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhén déan;

d) Cung cap thdng tin vé hoat dong ciia Ban cho cac co quan bao chi (néu
c6 yéu cau);

d) Xtr 1y van ban di, d¢én cua Ban;

e) Ky van ban cua Ban.

2. Trach nhiém cta Pho Truong Ban:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo phan cong cia Truéng Ban,

b) Chiu trach nhiém tip thé truéc Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan vé viéc thyc hién chirc ning, nhiém vu ctia Ban; chiu trach nhiém
ca nhan trudc Truong Ban va Ban vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han duogc
phan cong;

¢) Ky cac van ban cuaa Ban theo phan céng cua Truong Ban.

3. Trach nhiém cua Uy vién:

a) Thyc hién nhiém vu, quyén han theo phan cong cia Truong Ban hoic
Pho Truong Ban;

b) Chiu trach nhiém tap thé trudc Hoi déng nhan dan, Thuong tryc Hoi
d6ng nhan dan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Ban; chiu trach nhiém
ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugce Truong Ban va Phé Trudng
Ban phan cong.

Chuong V
TO PAI BIEU HQlI PONG NHAN DAN CAP XA

Piéu 30. Trach nhiém ciia T6 dai biéu Hi dong nhan dan

1. Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh caa phép luat, huéng dan
cta Uy ban Thuong vu Qudc hoi, cac quy dinh phap luat cé lién quan va theo su
phan cong cua Thuong truc Hoi dong nhan dan.

2. Thuc hién gidm séat vé cac van dé do Hoi déng nhan dan hoic Thuong
truc HOi déng nhan dan phan cong theo quy dinh cua Luat Hoat dong giam sét
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ctia Qudc hoi va Hoi dong nhan dan va cac van ban huéng dan thi hanh.

3. T6 chirc cho dai biéu Hoi ddng nhan dan tiép xuc cir tri, tong hop y kién,
kieén nghi cua cir tri trude ky hop Hoi dong nhan dan.

Piéu 31. Trach nhiém cia Té truong, T6 phé To dai biéu Hoi dong
nhan dan

1. Trach nhiém cua Té truong To dai biéu Hoi ddng nhan dan:

a) Diéu hanh va chiu trach nhiém chung vé hoat déng ctia T6 dai biéu Hoi
dong nhan dan trudc Hoi dong nhan dan va Thuong truc Hoi dong nhan dan;

b) Chu tri diéu hanh cac phién hop T; thay mit T6 dai biéu Hoi dong nhan
dan ky cac van ban cua To;

¢) Thuong xuyén giit mdi lién hé véi Thuong truc Ho1 ddng nhan dan, Ban
Thuong truc Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam cling cap va cac co quan, to chiic
lién quan.

2. T6 phd To dai biéu Hoi ddng nhan dan ¢ trach nhiém thyc hién nhiém
vu, quyén han khi dugc To trudng phan cong.
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